2023-2024 EGITiM OGRETiIM YILINDA KURUM STAJI YAPACAK OGRENCILERLE
ILGiLi DUYURU!

Kurum staji yapacak bitiin 6grenciler “Cumhurbaskanhgi Kariyer Kapisi Staj Seferberligi”ne
basvuru yapmis olmalidir. Sonraki adimda O&grenciler iki ydntemle stajlarini
yapabileceklerdir.

1.Yontem: "Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi Staj Seferberligi” kapsaminda basvurusu
kabul edilen 6grenciler stajlarini bu yolla yapabileceklerdir. “Cumhurbaskanligi Kariyer
Kapisi Staj Seferberligi” kapsaminda staj yapan 6grenciler Universitemizin ilgili mevzuati
geregince stajlarini 1 Temmuz 2024 tarihi ile 2024-2025 Egitim Ogretim Yil GUZ 6gretim
donemi ders baslangig tarihi arasinda yapmak zorundadirlar. Bunun disindaki bir strede

staj yapmalari ilgili mevzuat acgisindan mumkun degildir.
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2.Yontem: "Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi Staj Seferberligi” kapsaminda staj yapamayan
ogrenciler kendi imkanlariyla staj yeri bulup stajlarini yapabilirler. Bu yolla staj yapacak
ogrencilerin asagida belirtilen staj takvimine gore hareket etmeleri gerekmektedir.

A- KURUM STAJ TAKViMi

SIRA  YAPILACAK i$ BASLANGIC  BITIS
TARIHi TARIHI

1 SISTEM UZERINDEN - -
iSCI SAGLIGI VE
GUVENLIGI
EGITIMININ
TAMAMLANMASI
2 STA] BASVURU 15 Ocak 2024 -
TARIHIi

3 STAJ] BASVURULARIN 15 Ocak 2024 -
DEGERLENDIRILMESI
VE ONAYLANMASI
4 STAJ BASLANGIC VE 1.Grup
BITiS TARIHI 01.07.2024-12.08.2024
2.Grup
16.07.2024-26.08.2024
3. Grup
29.07.2024-09.09.2024

5 STAJ BASVURU Staj baslangi¢ -
FORMUNUN TESLIM tarihinden en
EDILMESI geg 10 giin 6nce
teslim
edilecektir.

ACIKLAMALAR

Ogrenciler staj bagvurusundan énce herhangi bir
zaman sinirlamasi olmadan bu islemi yapabilirler.

Ogrenciler staj yapmak istediklerine dair basvurularini
6grenci bilgi sistemi lizerinden yapacaklardir.

Ogrenci bilgi sistemi iizerinden staj sorumlusu 6gretim
iiyesi tarafindan yapilacaktir.

Staj baslangi¢ ve bitis tarihleri 30 is giinii olacak sekilde
planlanmistir. Belirlenen zaman dilimleri disinda staj
yapacak ogrenciler 30 i glinii olmasina ve staj baslanging
giinlinlin pazartesi olmasina dikkat etmelidir.

Staj Basvuru Formunun (SDUnet iizerinden alinan form)
tiim imzalar1 tamamlaninca (6grencinin kendisi,
Boliim/Program Bagkan1 ve kurum yetkilisi imza atmali)
Ogrenci belge teslimini elden yapmalidir. Mail veya posta
yoluyla gelen belgeler kabul edilmeyecektir.



6 STA]DONEMI (30 Is - - Cumartesi, Pazar ve resmi tatil giinleri harigtir.
Giinii)
7 STA] SONU Staj - Ogrenci bilgi sistemine yiiklenecektir.
EVRAKLARININ  tamamlandiktan
TESLIM EDILMESI  sonra 15 giin
icinde teslim

edilecektir.
8 STA] SONU Staj sonu - Degerlendirmeleri boliim staj komisyonu yapacak ve
EVRAKLARINI evrakinin son ilan edecektir

DEGERLENDIRMES] teslim edilme
VE ILAN EDILMESI. tarihinden
itibaren 15 giin
icinde
degerlendirme
yapilacak ve
akabinde ilan
edilecektir.

B- ISLEM BASAMAKLARI

1. Ogrenciler 6grenci bilgi sistemi tizerinden giris yaparak is saghgi ve giivenligi egitim
videosu izlemeli ve ¢evrim i¢i sinava girmelidirler.

a. Sinavdan 60 ve Uzeri alanlar basarili sayilirlar.

b. Egitim alan 6grencilere sinavda basarisiz olmalar halinde, belirlenen tarih
araliginda bir sinav hakki daha taninir. Ek sinav sonucunda da basarisiz olan 6grencilerin is
saghg ve guvenligi egitimlerini yeni bastan almalari gerekir.

c. s saghgi ve givenligi sertifikalar staj yapilacak kurum tarafindan istenirse,
ogrenciler okulumuz 6grenci isleri biriminden sertifikalarini alabilirler.

2. s saghgi ve guvenligi egitimini tamamlayan 6grenciler, staj yapacaklari yerler ile 6n
gorusmelerini yaparlar ve staj takviminde belirtilen sireler icerisinde 6grenci bilgi sistemi
Uzerinden staj basvuru islemlerini eksiksiz bir sekilde yaparlar.

3.  Staj basvurusunun bolim staj sorumlusunca uygun gorilmesi ve 6grenci bilgi
sisteminden onaylanmasi gerekmektedir.

4. Staj basvurusu onaylanan dgrenciler basvuru formunun ¢iktisini 6grenci bilgi sistemi
Uzerinden (¢ nlisha halinde alacaklardir.

5. Ciktisialinan basvuru formlari 6grenci tarafindan imzalanir, bolim/program baskanina
imzalatilir son olarak staj yapilacak kuruma imzalatilir.

6. Staj onay formu staj yapilacak kuruma onaylatildiktan sonra elden staj takvimine
uygun sekilde is kazasi ve meslek hastaliklarina karsi SGK girisi yapiimalidir. SGK girisi icin



okulumuz muhasebe yetkilisi Hiseyin Ozdamar'a égrencinin staj baslangic tarihinden en
az 10 glin 6nce staj onay formunu elden ulastirmasi gerekmektedir.

7. Evraklanini tamamlayan &6grencilerin muhasebe onaylari ve sigorta girisleri staja
cikmadan birkac¢ giin éncesinde muhasebe yetkilisi tarafindan yapilacaktir. Ogrenci SGK
girisini e-devlet tUzerinden kontrol etmelidir. Staja baslamasina 3 gliinden az kalan ancak
hala SGK girisi yapilmayan égrenciler Hiiseyin Ozdamar ile veya Staj koordinatori ile
gorusmelidir.

8. Stajsozlesmesiisteyen kurumlar icin asagida ilgili dokiimanlar béliimiinde yer alan “is
Yeri Staj Sozlesmesi” 6grenci tarafindan g nlsha halinde alinacak ve hem staj yapilan
kuruma hem de okul madurligine imzalatilacak ve ilgili kuruma teslim edilecektir.

9. Staj bitiminde “Staj Defteri”, “Stajyer Devam Cizelgesi” ve “Staj Degerlendirme Formu”
kurum yetkilisince muhakkak imzalanacak ve mihurlenecektir.

10. Staj yapilan kurum tarafindan onaylanan “Staj Defteri” ve "Stajyer Devam Cizelgesi”
PDF seklinde taranacak ve 6grenci bilgi sistemine yiklenecektir.

11. "Staj Degerlendirme Formu” ilgili kurum tarafindan o&grenciye verilir ise "Staj
Degerlendirme Formu” da “Staj Defteri” ve "Stajyer Devam Cizelgesi” ile beraber PDF
seklinde taranip 6grenci bilgi sistemine yiklenecektir. Kurum Staj Degerlendirme Formu
ogrenciye teslim etmez, kendisi postalamak isterse 6grenci posta takip edecektir.

C- DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1.  Mezun durumunda olan 6grenciler (yani bitln derslerini vermis sadece kurum stajini
yapmamis olanlar) yukarida belirtilen staj takvimine bagli kalmadan, kayit yaptirmak sartiyla
istedikleri donemde stajlarini yapabilirler.

2. Staj siresi 30 is gunudir. Ogrenciler stajlarini 30 is giinii olarak tamamlamadiklari
sUrece Universitemizin ilgili mevzuati geregince kurum staji derslerini gecemezler. Zorunlu
hallerde (saghk raporu gibi) stajlarini 30 is giini olarak tamamlayamayan 6grencilerin
durumlarina Okul Staj Komisyonu'nca karar verilir.

3.  Yaz okuluna devam edilirken (diger Universitelerde de yapilsa) ayni anda kurum staji
yapilmasi ilgili mevzuat geregince mimkdin degildir.

4. Staj sliresince 6grenci igin SGK kaydi olusturulacagi igin staj tarihleri degistirilemez.
5. Yukanda belirtilen evraklarinin doldurulmasi ve gerekli birimlere ulastirnimasindan

tamamen 6grenci sorumludur. Bu konuda herhangi bir eksigi olan 6grencinin staji, eksik
evrak nedeniyle kabul edilmeyecek ve stajini tekrar yapmasi istenecektir.



