SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI

EGIRDIR SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU

TASINIR KAYIT iSLEMLERI i$ AKISI

SATIN ALMA YOLU iLE MALZEME GIRiSi

N

Satin alinan Uriline ait faturalar, Satin Alma Onayli Siparis Fisi ile
Sayilarak teslim alinir.

N

Muayene Komisyonu tarafindan trinin Teknik
Sartname ve diger kosullara uygunlugu kontrol

edilir.
N2
Malzemeler
Sartnameye
Uygun Mu?
UYGUN ¢« <« &« < 2> > > > RED
N N2

Malzemelerin Sartnameye

Muayene Komisyonu
tarafindan uygun gorilen
malzemelere satin alma giris

Uygun Olmamasi
Durumunda Gerekgesi ile

Satin Alma Birimine
tasinir islem fisi kesilir.(3

Nisha)

Gonderilerek Firmaya iade
Edilmesi Istenir.

N

KBS Sistemi Uzerinden
Diizenlenen T.I.F. ler ilgili
Birimlere Gonderilir.

e Bir adedi birimde kalir.
e 2 adedi Satin Alma Birimine
Gonderilir.




SULEYMAN DEMIREL UNiVERSITESI
EGIRDIR SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU

TASINIR KAYIT iSLEMLERI i$ AKISI

PROJE(SDU,BAP,TUBITAK,PERFORMANS VB.)YOLU iLE MALZEME GiRiSi

Satin alinan drine ait faturalar ve

UrlGnler Tasinir Kayit Birimine ibraz
edilerek kontrol ve sayimi yapilarak
teslim alinir.

N

Muayene Komisyonu tarafindan trinin Teknik
Sartname ve diger kosullara uygunlugu kontrol

Malzemelerin Sartnameye
Uygun Olmamasi
Durumunda Gerekgesi ile
Satin Alma Birimine
Gonderilerek Firmaya iade
Edilmesi istenir.

edilir.
N2
Malzemeler
Sartnameye
Uygun Mu?
UYGUN < & & < 2> > > > RED
N
Muayene Komisyonu tarafindan uygun
gorulen malzemelere KBS lizerinden gegici
tasinir islem fisi kesilir.
N2
N2
N2
N2
Ng >

Muayene Raporu ve gegici tasinir islem fisi
ile birlikte SDU BAP Biriminde ambar devir
islemleri tamamlanir.

Ambar Kaydi yapilan
malzemeler gruplarina gore
sarf veya demirbas olarak
ilgililere teslim fisi ile birlikte
teslim edilir.
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DEVIR GIRI$ ve DEVIR CIKIS YOLU iLE MALZEME AKIS SEMASI

Birim Tasinir istek Belgesi diizenler. ilgili harcama
yetkilisi onayi ile talep eder.

N2
istek kabul edildi
mi?
HAYIR ¢« & & <& 2> 2> > > EVET
N N
Mevcut stoklardaki Devir eden birim Tasinir Devir Cikis
malzemeler kontrol edilir. islem Fisi Diizenler.(4 Niisha)
istegi karsilamiyorsa iade
edilir.

Nz

Diizenlenen TiF’ler ilgili birimlere génderilir.
*Bir adedi ¢ikis yapilan birimde kalir.

*Bir adet kendi birimine kalir.

*[ki adet Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanhgina génderilir.

Nz

Teslim Alan Birim Taginir Devir Giris islem Fisi
Dizenler.(4 Nusha)

*Bir adedi ¢ikis yapilan birimde kalir.

*Bir adet kendi biriminde kalir.

*]ki adet Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanhgina génderilir.

*Malzeme gruplara gore kaydedilir.
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TASINIR TESLIM BELGESi DUZENLEME (ZiIMMET VERME)

Malzeme Talep edilen birim tarafindan Tasinir
istek Belgesi diizenlenir.

N

Tasinir istek Belgesi Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisine gonderilir.

N

istek kabul edildi
mi?

HAYR ¢ ¢« ¢« ¢« > > > SEVET

N

N4

Zimmet kaydi yapilmaz.
Yonetici onayi yok ise istek
reddedilir.

Tasinir Teslim Belgesi (Zimmet)
dizenlenir.(2 Nusha)

Nz

Barkod basilir ve talep edilen malzemeler
teslim edilir.
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TASINIR TESLIM BELGESI iADE (ZIMMET DUSME)

Kisinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.

N

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi malzemeyi sayarak
ve kontrol ederek Tasinir Kayit Yetkilisine

gonderir.

N

Malzemede
eksiklik var mi?

HAYR ¢ ¢ ¢« ¢« > > > > EVET

N

Zimmet iade (distm) yapilir.

Nz

Deger Tespit Komisyonu tarafindan
malzeme rayig bedeli tespit edilir.

N2

Kamu zararinin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar kapsamindaki Yonetmelik Esaslari
Uygulanir.
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TUKETIM (SARF) MALZEME CIKISI

Tasinir istek Belgesi diizenlenir.

%

Tasinir istek Yetkilisi tarafindan istek Kabul Edildi
mi?

N

Malzemede
eksiklik var mi?

HAYIR ¢ ¢« <« <« > > > > EVET
N2 N2
Yonetici onayi yok ise istek Tasinir islem Fisi (Tuketim Cikisi) diizenlenir.

reddedilir ve malzemeler
verilmez.

Nz

Tiketim Malzemeleri ¢ikis Raporu diizenlenir
ve ¢ikis kaydi yapilir.(Her 3 ayda bir.)
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SAYIM VE DEVIR ISLEMLERI

1-Yil sonunda yapilr.

2-Harcama Yetkilisinin istedigi zamanlarda yapilir.
3-Tasinir kayit kontrol yetkililerinin degismesinde

kullanilir.

4-Sayistay,Maliye,YOK ve i¢ Denetim Birimi

N

Sayim komisyonu tarafindan
yapilan sayimlar ile ambar
sonuglari tutuyor mu?

EVET <& - HAYIR

N N

Sayim Tutanaklari
Komisyon Tarafindan
imzalanir.
N N2
Sayim Sonucunda

\Z FAZLA L EKSIK

ilgili birime génderilir.
N2 N2

Kamu Zararinin
Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda
Yonetmelik Uygulanir.

Sayim Komisyonu tarafindan
tutanakla tespit edilir. Sayim
Fazlasi olarak kayitlara
alinir.

Nz

Tasinir islem Sayim Fazlasi
Fisi dlizenlenir.
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YILSONU iSLEMLERI (HESAP KAPATMA)

Tasinir Hesap Cetveller Hazirlanir.

1-Yil Sonu Sayim Tutanagi

2-Taginir Sayim ve D6kiim Cetvelleri

3-Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesap Cetveli
4-Yil Sonu itibari ile Diizenlenen En Son Tif Numarasi

N

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Tasinir Yonetim Hesap
Cetveli Teslim Edilir.

N

KBS Hesaplari ve Muhasebe Kayitlari ile Karsilastirihp Uygunlugu
Saglanir.

Yil Sonu Hesaplari Kapatihr.




