
Süleyman Demirel Üniversitesi 

Eğirdir Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

İş Takvimi 
YKS Sonuçlarının 

Açıklanmasıyla Öğrencilerin 

E-Devlet Üzerinden Kayıt 

Olması  

Ağustos Ayı İçi Eylül Ayının İlk Haftası 

Kurum İçi Yatay Geçişlerinin 

Açıklanması Ve Kayıtları 

Ağustos Ayı İçi/Şubat Ayı İçi Bir Hafta 

Kurumlar Arası Yatay Geçiş 

Sonuçlarının Açıklanması Ve 

Kayıtları 

Ağustos Ayı İçi/ Şubat Ayı İçi Bir Hafta 

Merkezi Yerleştirme Sınavı 

Puanı Üstünlüğü İle Yatay 

Geçiş Sonuçlarının 

Açıklanması Ve Kayıtları 

Ağustos Ayı İçi/ Şubat Ayı İçi Bir Hafta 

Yaz Okulu (Başka 

Üniversiteden) 

Başvuru Tarihi (Tahmini 

Haziran) 

Başvuru Tarihinden İtibaren 

3ay 

Özel Öğrenci Başvuruları Akademik Takvime Göre  Başlangıçtan 1 ay içerisinde 

Farabi-Mevlana Değişim 

Programları 

Eğitim -Öğretim Zamanı 

Belirlenen Günler (Akademik 

Takvim) 

1 ay 

Yeni Dönem Ders 

Görevlendirmeleri  

Ağustos Ayı İçi/Ocak Ayı İçi Üç Hafta 

31. Madde Ders 

Görevlendirmeleri 

Dönem Başlamadan 1 ay önce  1 ay  

Uygulama Dersleri Kurum 

İzinleri  

Ağustos Ayı Sonu/ Ocak Ayı 

İçi 

Bir Hafta 

Ders Kayıtları  Eylül Ayının İlk 

Haftası/Şubatın İkinci Haftası 

Bir Hafta 

Mazeretli Ders Kayıtları Eylül Ayının Son 

Haftası/Şubatın Üçüncü Haftası 

Bir Hafta 

Ekle-Sil Eylül Ayının İkinci 

Haftası/Şubatın Dödüncü 

Haftası 

Bir Hafta 

Muafiyet Ve İntibak İşlemleri  Eylül Ayının İlk 

Haftası/Şubatın İlk İki Haftası 

İki Hafta 

Ders Programları  Ağustos Ayı Sonu/Ocak Ayı 

Sonu 

İki Hafta 

Öğrenci Oryantasyonları Ekimin İlk Haftası Beş Gün 

Öğrenci Staj Başvuruları Şubat Ayı (Başlangıç) Eylül Sonu (Sonuç Açıklama) 

Akademik Genel Kurul  Ekimin İlk Haftası 

Haziran Son Hafta 

Bir Gün 

Kayıt Dondurma Eylül Ayının İlk Haftası/Şubat 

Ayının İlk İki Haftası 

İki Hafta 

Kayıt Silme  Eylül Ayının İlk Haftası Öğrencinin Talebi 

Doğrultusunda İstediği Zaman 

Birim Danışma Kurulu Ekim Ayının İçi Bir Ay 

Ara Sınavlar  Kasımın Üçüncü Haftası/ 

Nisan Ayının Üçüncü Haftası 

Bir Hafta 

Mazeret Sınavları Kasımın Son Haftası-Nisan 

Ayının Son Haftası 

Bir Hafta 

Öz Değerlendirme Raporu Kasımın Son Haftası Ocağın İlk Haftası 



ARGE Raporu Kasımın Son Haftası Ocağın İlk Haftası 

Birim Faaliyet Raporu Ocağın İlk Haftası Şubatın Son Haftası 

Yarıyıl Sonu Sınavları Ocağın İlk Haftası/Haziran 

Ayının İlk Haftası 

İki Hafta 

Bütünleme Sınavları Ocağın Üçüncü 

Haftası/Temmuz Ayının İlk 

Haftası 

Bir Hafta 

Tek Ders Sınavları Ocağın Dördüncü Haftası/ 

Temmuz Ayının İkinci Haftası 

Bir Hafta 

Ek Sınav-1/2  Şubatın İlk Haftası/Temmuz 

Ayının Üçüncü Haftası 

Bir Hafta 

Mezuniyetler Komisyon Raporunun 

Hazırlanması 

Komisyon Raporundan Sonra 

Bir Hafta 

Diploma Gönderimi  Diploma Basımından Sonra İki Hafta 

Transferle Gelen Malzeme  Transfer Tarihinden İtibaren 

Bir Hafta 

Malzeme Zimmeti  Kişiye Teslim Edildiğinde 

Satın Alma  Teklif Tarihinden Sonra İki 

Hafta 

Depo Sayımı  Aralık Ayının İlk Haftası 

Tüketim Malzemeleri Çıkışı  Yılda Dört Kez 

Öğrenci/Personel Dilekçe 

Dönüşleri 

 Otuz Gün 

Öğrencilere Yapılan Etkinlikler Müracaat Tarihi Dilekçe Tarihinden İtibaren Üç 

Hafta 

Maaş Her Ay Üç Gün 

Sözleşmeli Personel Maaş 

İşlemleri 

Her Ay Üç Gün 

Ek Ders Her Ay Üç Gün 

Yolluk Talep Tarihinden İtibaren Üç Gün 

Kesenek Bildirimi Maaş Ödendikten Sonra Sekiz Gün 

Muhtasar Beyanname Ödemelerden Sonra Her Ayın Yirmiüçüne Kadar  

Öğrenci Staj Sigortaları Staja Başlamadan On Gün İçinde 

Bütçe Planlaması Mayıs Ayı Bir Ay 

Fatura Ödemeleri Her Ay  

Görev Süresi Uzatımı Başvuru Başlama Zamanından 

Sonra 

İki Ay İçinde 

Göreve Başlama Kararname Tarihinden Sonra İki Hafta İçinde 

Terfi Başlama Tarihinden İtibaren Bir Hafta 

Görevden Ayrılma (Emeklilik, 

İstifa, Nakil) 

Müracaat Tarihinden İtibaren Bir Ay 

Aday Personellerin Staj ve 

Yemin İşlemleri 

Başlama Tarihinden İtibaren Bir-İki Yıl Arasında 

İntibak İşlemleri (Eğitim, 

Askerlik, Hizmet Birleştirme) 

Başvuru Tarihi İtibarı İle İşlem 

Başlatılır 

Başvuru Tarihinden 1 ay 

içerisinde Sonuçlanır 

Hitap İşlemleri  

(Terfi, Ayrılış, Emeklilik, 

İstifa, Başlatma, Unvan 

Girişleri, Eğitim Bilgileri 

Girişi, Kadro Değişiklikleri 

Giriş İşlemleri, İntibak 

İşlemleri) 

Müracaat Tarihinden İtibaren On Gün 

37. ,39, 31. 40/a Maddeleri 

Görevlendirme İşlemleri 

Yönetim Kurulu Tarihinden 

İtibaren 

On Gün 



İzin/Rapor Girişleri Talep Tarihinden İtibaren İki Gün 

Nöbet İşlemleri  Bir Gün 

Akademik Personel Başvuru ve 

Sınav İşlemleri 

Başvuru Tarihinden İtibaren İki Ay 

Yönetim Kurulları Kurul Tarihinden İtibaren Bir Hafta 

Yüksekokul Kurulu Kurul Tarihinden İtibaren Bir Hafta 

Disiplin Kurulu Kurul Tarihinden İtibaren Bir Hafta 

Disiplin İşleri İntikal Tarihinden İtibaren İki Ay 

Mal Beyanları Bildirim Tarihinden İtibaren İki Gün 

Personel Kimlik Kartları Talep Tarihinden İtibaren Bir Ay 

Tebliğ Tebellüğ İşlemleri Evrak Hazırlandıktan Sonra Bir Gün 

Askerlik İşlemleri Talep Tarihinden İtibaren Bir Hafta 

Kadro Tahsis İşlemleri Yönetim Kurulu Tarihinden 

İtibaren 

Bir Hafta 

Pasaport Talebi  Talep Tarihinden İtibaren  1 Gün 

Görev Belgesi Talepleri  Talep Tarihinden İtibaren 1 Gün 

Sendika Başvuru ve Çıkış 

İşlemler 

Başvuru Tarihi Başvuru Tarihinden 2 gün 

içerisinde 

Dolu Boş Kadrolar İşlem Tarihi İşlem Tarihinden 1 hafta 

İdareci Atamaları ve Takibi Görev Bitmeden 1 hafta 

içerisinde Başlar 

Görev Bitiminde 1 hafta 

içerisinde Biter 

 


